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1 Introduzione  

Il presente documento è un manuale che descrive la modalità operativa per l’utilizzo delle 
funzionalità del Sistema Informativo per il calcolo dei costi di riferimento per il PSR della 
regione Lazio che per brevità chiameremo “COSTI STANDARD”.  
 



 

Manuale Utente 
Sistema Informativo Costi Standard 

Rev. A.0 

Data 04.03.2024 

Pag. 5 a 79 

 

Documento di proprietà di LAZIOcrea S.p.A Uso Interno 
 

 

2 Autenticazione al sistema 

Il Sistema Costi Standard è collocato all’interno del portale SIAR – Sistema Informativo 
Agricolo Regionale, che rappresenta il nuovo contenitore unico dei diversi sistemi dell’area 
Agricoltura. 

L’utente che intende accedervi deve quindi effettuare l’autenticazione al portale SIAR, 
secondo le modalità messe a disposizione dal sistema di autenticazione regionale e descritte 
nel relativo manuale operativo. 

Al termine della procedura di autenticazione, l’utente vede nella home page del portale SIAR 
l’icona di accesso a Costi Standard, insieme alle eventuali altre icone di accesso agli altri 
sistemi cui risulta accreditato. 

Cliccando sull’icona di Costi Standard, viene condotto alla home page di competenza sulla 
base del profilo di appartenenza. 
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3 Attori del sistema 

Le specifiche profilazioni che permettono l’accesso al sistema sono le seguenti: 

• Amministratore del sistema 
Funzionario regionale che: 

✓ gestisce le tabelle catalogo su cui si basa la compilazione del modulo di calcolo 

✓ consulta utenti e ruoli previsti nel sistema 

 

• Tecnico delegato  
Libero professionista appartenente ad un ordine professionale riconosciuto 
(Geometri, Architetti, Ingegneri, Agronomi) che può inserire, salvare ed inviare un 
modulo di calcolo per conto di una o più aziende da cui è delegato. 
 

• Supervisore 
Funzionario regionale che può visionare tutti i moduli inviati dai tecnici delegati ed 
effettuare l’istruttoria dei moduli che decide di prendere in carico 

 

• Azienda  
È il titolare o il rappresentante legale di un’azienda con fascicolo aziendale sulla base 
dati regionale.  Può consultare moduli di calcolo relativi alla propria azienda o a quelle 
di cui risulta rappresentante legale. 

 

 

Ogni pagina del sistema presenta il logo di Regione Lazio ed in alto a destra il cognome e 
nome dell’utente collegato e l’indicazione del ruolo con cui accede. L’utente può da ogni 

pagina tornare alla pagina iniziale cliccando sull’icona       
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3.1.1 Accesso come Amministratore del Sistema 
 

L’attore che risulti abilitato all’applicazione come Amministratore accede all’home page 
dedicata al ruolo che riporta le seguenti card: 
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3.1.1.1 Consultazione utenti 

 

 

 

Accedendo alla funzione di consultazione utenti, il sistema mostra una pagina per la visualizzazione degli utenti 
censiti divisa in due sezioni: 
Nella prima sezione sono presenti i parametri di ricerca:  

✓ Cognome  
✓ Nome  
✓ Codice Fiscale  
✓ Ruolo (scelto da menù a tendina dei ruoli)  

 

Tasti 

• Cerca - fa partire la ricerca dopo impostazione dei criteri 

• Ripulisci - ripulisce la pagina predisponendo ad una nuova selezione 

 

Nella seconda sezione è presente l'elenco paginato degli utenti estratti dalla ricerca. Cliccando sull’etichetta 
delle colonne, è possibile modificare l’ordinamento dei dati estratti. 
 
Tasti 

        effettua l’esportazione in formato xls dell’elenco ottenuto. 
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  le freccette consentono di spostarsi tra le pagine  
 

3.1.1.2 Consultazione ruoli 

 

 

Accedendo alla funzione di consultazione ruoli, il sistema mostra una pagina per la visualizzazione dei ruoli 
censiti  nella base dati. 
 
 
 

3.1.2 Gestione cataloghi 
 

Accedendo alla funzione di gestione cataloghi il sistema mostra una pagina con un menù in alto con le voci 

disponibili 

3.1.2.1 Bandi 

 

 

Il sistema mostra una pagina con l’elenco dei bandi. 
Cliccando sull’etichetta delle colonne, è possibile modificare l’ordinamento dei dati estratti. 
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Tasti 

• Salva – effettua il salvataggio dei dati inseriti/modificati per un bando 

• Elimina – effettua la cancellazione del bando dopo conferma 

 

 
 

• Aggiungi – apre una finestra pop-up in cui inserire i dati del nuovo bando 

 

 

Il sistema mostra l’elenco dei campi da riempire, specificando con * i campi obbligatori. 
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Tasti 

• Inserisci – effettua il salvataggio dei dati inseriti 

3.1.2.2 Valori 

 

Il sistema mostra una pagina con le seguenti voci espandibili : 

• Vincoli 

• Elenchi valori 

• Comuni 
 

 

3.1.2.3 Vincoli 

 

 



 

Manuale Utente 
Sistema Informativo Costi Standard 

Rev. A.0 

Data 04.03.2024 

Pag. 12 a 79 

 

Documento di proprietà di LAZIOcrea S.p.A Uso Interno 
 

 

Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale scegliere la tipologia di vincolo e le 
caratteristiche del vincolo selezionato. 
Tasti 

• Salva – effettua il salvataggio dei dati inseriti per un vincolo 

• Annulla – effettua l’azzeramento dei dati inseriti 

 

3.1.2.4 Elenchi valori 

 

 
 

Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale scegliere la tipologia di valore e la lista dei 
valori ammissibili per la tipologia selezionata. 
E’ presente un campo per effettuare una ricerca testuale sui valori 
 
Tasti 

• Elimina – effettua la cancellazione del valore dopo conferma 
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• Aggiungi valore – apre una finestra pop-up in cui inserire i dati del nuovo valore relativo alla tipologia 

selezionata. I campi obbligatori sono contrassegnati  con * 

 

 
 

Tasti 

• Inserisci – effettua il salvataggio dei dati inseriti 
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3.1.2.5 Comuni 

 

Il sistema mostra una pagina con l’elenco dei comuni 
Cliccando sull’etichetta delle colonne, è possibile modificare l’ordinamento dei dati estratti. 
E’ presente un campo per effettuare una ricerca testuale sui vari campi.  
Inoltre è possibile limitare la visualizzazione tramite menù a tendina sui seguenti campi : Province, 
Classificazione 2015, Classificazione, Zona Altimetrica Normalizzata. 
 
 

 

 

Tasti 

• Aggiungi comune – apre una finestra pop-up in cui inserire i dati del nuovo comune tramite campi testuali e 

menù a tendina. I campi obbligatori sono contrassegnati  con * 

  le freccette consentono di spostarsi tra le pagine  
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Tasti 

• Inserisci – effettua il salvataggio dei dati inseriti 

 

 

 

3.1.2.6 Categoria 

Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
 
E’ possibile aggiungere una o più macrovoci tramite il tasto Aggiungi macrovoce, o eliminarle tramite l’icona X. 
E’ possibile associare alla categoria uno o più coefficienti. 
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Tasti 

• Salva – effettua il salvataggio dei dati inseriti/modificati per una categoria 

• Cancella – effettua la cancellazione della categoria dopo conferma 
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• Inserisci categoria – apre una finestra pop-up in cui inserire i dati della nuova categoria tramite campi 

testuali e menù a tendina. I campi obbligatori sono contrassegnati  con * 

 

 
 

Tasti 

• Inserisci – effettua il salvataggio dei dati inseriti per la nuova categoria 
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3.1.2.7 Matrice obbligatorietà 

Il sistema mostra una pagina con le seguenti voci espandibili : 

• Matrice obbligatorietà dimensioni 

• Matrice obbligatorietà categorie 
 

3.1.2.8 Matrice obbligatorietà dimensioni 

 
Il sistema mostra una pagina sotto forma di matrice con l’elenco delle dimensioni nelle righe e l’elenco delle 
destinazioni d’uso nelle colonne. Per ogni elemento è possibile scegliere tramite un menù a tendina tra i valori 
Non previsto, Facoltativo, Obbligatorio. 
E’ presente un campo testuale per limitare l’elenco delle dimensioni 
  

 
 
Tasti 

• Salva – effettua il salvataggio dei dati modificati per una dimensione 

 

 

 

3.1.2.9 Matrice obbligatorietà categorie 

 
Il sistema mostra una pagina sotto forma di matrice con l’elenco delle categorie nelle righe e l’elenco delle 
destinazioni d’uso nelle colonne. Per ogni elemento è possibile scegliere tramite un menù a tendina tra i valori 
Non previsto, Facoltativo, Obbligatorio. 
E’ presente un campo testuale per limitare l’elenco delle categorie 
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Tasti 

• Salva – effettua il salvataggio dei dati modificati per una categoria 

 
 

3.1.2.10 Prezzi e coefficienti 

 

Il sistema mostra una pagina con le seguenti voci espandibili : 

• Prezzo modulo campione 

• Coefficiente maglia 

• Coefficiente altitudine 

• Coefficiente accessibilità 

• Coefficiente rischio sismico 

• Coefficiente altezza 

• Coefficiente copertura 
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3.1.2.11 Prezzo modulo campione 

 
Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
Viene mostrata la lista delle macrovoci relative alla categoria selezionata con il relativo prezzo 

 

 

 



 

Manuale Utente 
Sistema Informativo Costi Standard 

Rev. A.0 

Data 04.03.2024 

Pag. 21 a 79 

 

Documento di proprietà di LAZIOcrea S.p.A Uso Interno 
 

 

Tasti 

• Annulla – effettua l’azzeramento del prezzo inserito  

• Salva – effettua il salvataggio del prezzo inserito dopo conferma 

 

 

3.1.2.12 Coefficiente maglia 

 
Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
Viene mostrata la lista delle macrovoci relative alla categoria selezionata con i valori del coefficiente in base alla 
classe di Area massima 
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Tasti 

Annulla – effettua l’azzeramento del coefficiente inserito  

Salva – effettua il salvataggio dei coefficienti inseriti 

 
 
 

3.1.2.13 Coefficiente altitudine 

 
Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
Viene mostrata la lista delle macrovoci relative alla categoria selezionata con i valori del coefficiente in base alla 
fascia di altitudine 
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Tasti 

• Annulla – effettua l’azzeramento del coefficiente inserito  

• Salva – effettua il salvataggio dei coefficienti inseriti 

 
 
 

3.1.2.14 Coefficiente accessibilità 

 
Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
Viene mostrata la lista delle macrovoci relative alla categoria selezionata con i valori del coefficiente in base alla 
zona altimetrica 
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Tasti 

Annulla – effettua l’azzeramento del coefficiente inserito  

Salva – effettua il salvataggio dei coefficienti inseriti 

 

 

3.1.2.15 Coefficiente rischio sismico 

 
Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
Viene mostrata la lista delle macrovoci relative alla categoria selezionata con i valori del coefficiente in base alla 
classificazione normalizzata 
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Tasti 

• Annulla – effettua l’azzeramento del coefficiente inserito  

• Salva – effettua il salvataggio dei coefficienti inseriti 

 

 

3.1.2.16 Coefficiente altezza 

 
Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
Viene mostrata la lista delle macrovoci relative alla categoria selezionata con i valori del coefficiente in base alla 
fascia di altezza 
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Tasti 

• Annulla – effettua l’azzeramento del coefficiente inserito  

• Salva – effettua il salvataggio dei coefficienti inseriti 

 
 
 
 

3.1.2.17 Coefficiente copertura 

 
Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
Viene mostrata la lista delle macrovoci relative alla categoria selezionata con i valori del coefficiente in base alla 
tipologia di copertura 
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Tasti 

• Annulla – effettua l’azzeramento del coefficiente inserito  

• Salva – effettua il salvataggio dei coefficienti inseriti 

 

 

3.1.2.18 Formule 

 

Il sistema mostra una pagina con un menù a tendina tramite il quale selezionare una categoria. 
Viene mostrata la formula tramite cui viene calcolato l’importo parziale della categoria selezionata. 
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3.1.2.19 Ribassi 

 

Il sistema mostra una pagina divisa in due sezioni. 
Nella prima viene mostrata la percentuale dei costi di sicurezza, modificabile dall’utente 
 
Tasti 

Salva – effettua il salvataggio della percentuale  

 

 

 

Nella seconda viene mostrato l’elenco delle percentuali di ribasso per fascia di importo totale dell’investimento 

Tasti 

• Salva – effettua il salvataggio delle fasce di importo e delle percentuali di ribasso inserite 

• Elimina – effettua la cancellazione della fascia di importo selezionata 

• Aggiungi – apre una finestra pop-up in cui inserire i dati della nuova fascia di importo. I campi 

obbligatori sono contrassegnati con * 
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Tasti 

• Inserisci – effettua il salvataggio dei valori inseriti 
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3.1.3 Accesso come Supervisore 

L’attore che risulti abilitato all’applicazione come Supervisore accede all’home page 

dedicata al ruolo che riporta le seguenti card: 

 

 

3.1.3.1 Ricerca modulo 

 

Il sistema presenta una pagina divisa in due sezioni. 

Nella prima sezione è presente la data di ultimo aggiornamento delle tabelle del catalogo e una serie di 

campi attraverso i quali effettuare la ricerca dei moduli. 

• CUAA azienda 

• Nome del modulo : la ricerca viene effettuata sui moduli il cui nome contiene il parametro 

• Data creazione : la ricerca viene effettuata sui moduli che hanno data di creazione uguale o maggiore 
del parametro 

• Data invio : la ricerca viene effettuata sui moduli che hanno data di invio uguale o maggiore del 
parametro 

Tasti 

• Ripulisci – effettua l’azzeramento dei campi di ricerca 

• Cerca – effettua la ricerca dei moduli in base alle impostazioni dei campi di ricerca. Se questi non sono 

riempiti la ricerca si estende a tutti i moduli 

Nella seconda sezione è riportato il numero di moduli trovati, la lista in cui per ciascun modulo sono riportati i 

seguenti campi : 

• CUAA. Al di sotto del CUAA può essere presente l’etichetta DEFINITIVO se il modulo di sostegno è 

valido, oppure SUPERATO se il modulo è annullato 
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• Denominazione 

• Nome modulo 

• Data creazione 

• Data invio 

• Costo standard totale opere (€) 

• Istruttore 

• Esito valutazione 

• Azioni : a seconda del modulo possono essere presenti le seguenti icone ciascuna corrispondente ad 

un’azione che è possibile compiere sul modulo 

     Dettaglio   

     Modifica 

     Elimina 

     Presa in carico 

     Annulla presa in carico 

      Valutazione 

     Simulazione 

Cliccando sull’etichetta delle colonne, è possibile modificare l’ordinamento dei dati estratti. 
 

 

Tasti 

    effettua l’esportazione in formato csv dell’elenco ottenuto 
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        effettua l’esportazione in formato xls dell’elenco ottenuti 

  le freccette consentono di spostarsi tra le pagine  
 

3.1.3.2 Presa in carico modulo 

 

Cliccando sull’icona  per un modulo l’istruttore effettua la presa in carico del modulo stesso. 

 

L’utente può confermare o meno la presa in carico del modulo. Se conferma nel campo Istruttore compare il 

codice fiscale dell’istruttore e l’icona  per l’annullamento della presa in carico 
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3.1.3.3 Annullamento presa in carico 

 

Cliccando sull’icona  per un modulo l’istruttore effettua l’annullamento della presa in carico del modulo 

stesso. 
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L’utente può confermare o meno l’annullamento della presa in carico del modulo. Se conferma nel campo 

Istruttore scompare il codice fiscale dell’istruttore e compare l’icona  per effettuare di nuovo la presa in 

carico. 

 

Nel caso siano presenti valutazioni o moduli di simulazione collegati al modulo per cui si richiede l’annullamento 

della presa in carico il sistema chiede di confermare l’annullamento che comporta la loro cancellazione. 

 

 

 

 

 



 

Manuale Utente 
Sistema Informativo Costi Standard 

Rev. A.0 

Data 04.03.2024 

Pag. 35 a 79 

 

Documento di proprietà di LAZIOcrea S.p.A Uso Interno 
 

 

 

 

 

3.1.3.4 Simulazione 

Cliccando sull’icona  per un modulo l’istruttore effettua dopo la conferma la simulazione della compilazione 

del modulo. 

 

 

L’istruttore compila le varie sezioni del modulo analogamente a quanto fa il tecnico delegato 
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Tasti 

• Stampa modulo   effettua la stampa del modulo che presenta nelle varie pagine la dicitura 

‘Simulazione’ 
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3.1.3.5 Valutazione 

Cliccando sull’icona  per un modulo l’istruttore effettua dopo la conferma la valutazione del modulo 

compilato dal tecnico delegato. 
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L’istruttore compila i campi Codice a barre SIAN della domanda di sotegno, Esito valutazione, e nel caso di esito 

non conforme il motivo di conformità. 

 

 

Tasti 

• Valuta   effettua l’inserimento della valutazione del modulo e rimanda l’utente alla pagina di ricerca 
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3.1.4 Accesso come Tecnico Delegato 
 

L’attore che risulti abilitato all’applicazione come Tecnico delegato accede all’home page 
dedicata al ruolo che riporta le seguenti card 

 

 

Se il tecnico delegato non ha nessuna delega da parte di un’azienda viene visualizzato il 
seguente messaggio 
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3.1.4.1 Creazione nuovo modulo 

 
Cliccando sulla scheda Creazione di un nuovo modulo il sistema permette di inserire i dati del modulo attraverso 
più pagine.  
Ogni pagina è divisa in due sezioni, di cui la prima riporta i dati caratteristici del modulo : 

• Stato 

• Nome modulo 

• Destinazione d’uso 
• Costo al m2 

• Costo standard totale opere 
 
 
 

3.1.4.2 Anagrafica e tipo intervento 

 
La seconda sezione riporta una barra di navigazione con le varie pagine del modulo, evidenziando la pagina 
corrente e una serie di campi per l’acquisizione dei dati relativi all’Anagrafica e al tipo di intervento.  
I campi obbligatori sono contrassegnati con *. 
 
Per il campo CUAA è presente un menù a tendina in cui è riportato l’elenco dei CUAA per i quali il tecnico ha la 
delega. 
I campi Provincia, Zona altimetrica, Accessibilità, Zona sismica sono riempiti automaticamente in base al comune 
selezionato e non sono modificabili. 
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Tasti 

• Salva e continua   effettua l’inserimento dei dati e consente di passare alla seconda pagina del modulo 
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3.1.4.3 Dati dimensionali 

 

La seconda sezione riporta una barra di navigazione con le varie pagine del modulo, evidenziando la pagina 
corrente e una serie di campi per l’acquisizione dei dati dimensionali della costruzione.  
I campi obbligatori sono contrassegnati con *. 
I campi non significativi per il tipo di destinazione d’uso non sono modificabili. 
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Tasti 

• Salva e continua   effettua l’inserimento dei dati e consente di passare alla terza pagina del modulo 

 

 

• Indietro   torna alla pagina precedente 

 

 

3.1.4.4 Categorie 

 
La seconda sezione riporta una barra di navigazione con le varie pagine del modulo, evidenziando la pagina 
corrente e una serie di campi per l’acquisizione dei dati delle categorie costruttive.  
I campi obbligatori sono contrassegnati con *. 
I campi non significativi per il tipo di destinazione d’uso non sono modificabili. 
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Tasti 

• Salva e continua   effettua l’inserimento dei dati e consente di passare alla quarta pagina del modulo 

 

 

• Indietro   torna alla pagina precedente 

 

 

3.1.4.5 Attestazione 

 

La seconda sezione riporta una barra di navigazione con le varie pagine del modulo, evidenziando la pagina 
corrente e una serie di campi per l’acquisizione dei dati del tecnico e dell’istanza.  
I campi obbligatori sono contrassegnati con *. 
I dati del tecnico non sono modificabili. 
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Tasti 

• Salva e continua   effettua l’inserimento dei dati e consente di passare alla pagina di Stampa e firma del 

modulo 

 

• Indietro   torna alla pagina precedente 

 

3.1.4.6 Stampa modulo 

 

Nella pagina di stampa l’utente può stampare una bozza del modulo o effettuare la stampa definitiva, 

firmarla digitalmente e caricarla sul sistema 
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Tasti 

• Bozza effettua la stampa in bozza del modulo 

 

 

• Definitivo  effettua la stampa definitiva del modulo che passa allo stato di firmato 
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Prima di procedere all’invio del modulo la stampa definitiva deve essere firmata digitalmente e caricata sul 

sistema 

 

 

 

Tasti 

• Definitivo  effettua la stampa definitiva del modulo 
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• Annulla stampa  annulla la stampa definitiva dopo la conferma. Il modulo torna allo stato di bozza. 

 

 

 

 

• Carica  effettua il caricamento a sistema del modulo definitivo firmato digitalmente e porta l’utente alla 

pagina di invio 
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3.1.4.7 Invio modulo 

 

 

Tasti 

• Indietro   torna alla pagina di stampa dove l’utente può annullare la firma 

 

 

Tasti 

• Annulla firma   annulla la firma dopo conferma e riporta il modulo allo stato stampato 
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• Invia  effettua l’invio del modulo dopo la conferma 
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Tasti 

• Annulla invio  effettua dopo conferma l’annullamento dell’invio del modulo che torna allo stato di 

bozza e riporta l’utente alla pagina di stampa 
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3.1.4.8 Ricerca modulo 

 
Cliccando sulla scheda Ricerca modulo il sistema porta l’utente su una pagina dove è possibile effettuare una 
ricerca sui moduli presenti sul sistema in base a vari parametri. 
La pagina è composta di due sezioni. 
Nella prima sezione è riportata la data di ultimo aggiornamento del catalogo ed i seguenti parametri di ricerca : 

• CUAA azienda 

• Nome del modulo : la ricerca viene effettuata sui moduli il cui nome contiene il parametro 

• Stato (Bozza, Firmato, Inviato, Stampato) 

• Data creazione : la ricerca viene effettuata sui moduli che hanno data di creazione uguale o maggiore 
del parametro 

• Data invio : la ricerca viene effettuata sui moduli che hanno data di invio uguale o maggiore del 
parametro 
 

Nella seconda sezione è riportato il numero dei moduli trovati in base ai parametri di ricerca e l’elenco dei 
moduli.  
 

 
 
Tasti 

• Ripulisci  effettua l’azzeramento dei parametri di ricerca 

• Cerca   effettua la ricerca in base ai parametri impostati. Se i parametri non sono impostati la ricerca 

restituisce tutti i moduli. Cliccando sull’etichetta delle colonne, è possibile modificare l’ordinamento dei 

dati estratti. 

•    effettua l’esportazione in formato csv dell’elenco ottenuto 

•         effettua l’esportazione in formato xls dell’elenco ottenuti 

•   le freccette consentono di spostarsi tra le pagine  
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Per ogni modulo sono riportati i seguenti campi : 

• CUAA 

• Denominazione azienda 

• Nome modulo 

• Nome modulo precedente 

• Data creazione 

• Data invio 

• Costo standard totale opere (€) 

• Istruttore 

• Esito valutazione 

• Azioni : a seconda del modulo possono essere presenti le seguenti icone ciascuna corrispondente ad 

un’azione che è possibile compiere sul modulo 

     Dettaglio   

     Modifica 

     Elimina 

    Annulla invio 

Cliccando sull’etichetta delle colonne, è possibile modificare l’ordinamento dei dati estratti. 
 

3.1.4.8.1 Dettaglio modulo 

 

Il sistema presenta una pagina con le varie sezioni del modulo che possono essere aperte e chiuse dall’utente. 
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Tasti 

• Stampa modulo  effettua il download del modulo stampato 

• Visualizza delega  effettua il download della delega inserira a sistema dal tecnico delegato 

3.1.4.8.2 Modifica modulo 

 

Il sistema permette, dopo conferma, di entrare nelle varie sezioni del modulo per apportare delle modifiche. 

La modifica è possibile solo quando il modulo non è stato ancora inviato. 

 

 

 

 

 

3.1.4.8.3 Elimina modulo 
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Il sistema permette, dopo conferma, di eliminare il modulo corrente e riporta l’utente alla pagina di ricerca. 

L’eliminazione è possibile solo quando il modulo non è stato ancora inviato. 

 

 

 

 

 

3.1.4.8.4 Annulla invio modulo 

 

Il sistema permette, dopo conferma, di annullare l’invio del modulo corrente e riporta l’utente alla pagina di 

ricerca. 

L’annullamento è possibile solo quando il modulo è stato inviato ed il bando non è ancora scaduto. 
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3.1.4.8.5 Rettifica modulo 

Cliccando sul tasto  l’utente ha la possibilità, dopo conferma, di rettificare un modulo che è stato valutato 

Non conforme dal supervisore. 

 

 

 

Il sistema crea un nuovo modulo con lo stesso nome ed il suffisso /RET e l’utente ha la possibilità di modificare i 

dati, di stamparlo, firmarlo ed inviarlo. 
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3.1.4.8.6 Variazione modulo 

Cliccando sul tasto  l’utente ha la possibilità, dopo conferma, di fare una variazione su un modulo che è 

stato valutato Conforme dal supervisore. 

 

 

 

Il sistema crea un nuovo modulo con lo stesso nome ed il suffisso /VAR e l’utente ha la possibilità di modificare i 

dati, di stamparlo, firmarlo ed inviarlo. 
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3.1.4.8.7 Primo Acconto 

Cliccando sul tasto  l’utente ha la possibilità, dopo conferma, di creare un primo acconto a partire dai dati 

del modulo di sostegno definitivo. 

 

 

Il sistema crea un nuovo modulo con i dati del modulo di sostegno e lo stesso nome sostituendo la S iniziale con 

PA1. 

Nell’intestazione sono presenti oltre ai dati riassuntivi del modulo di sostegno anche quelli del modulo di 

pagamento. 

 

L’utente non può modificare le sezioni Anagrafica, Categorie ed Attestazione.  
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Nella sezione Dimensioni può variare in diminuzione i valori indicati nel modulo di sostegno in base allo stato di 

avanzamento dei lavori, mentre non può inserire valori per dimensioni non indicate nel modulo di sostegno. 

 

 

 

  

 

 

L’importo totale del modulo di primo acconto dovrà essere inferiore a quello della domanda di sostegno 
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L’utente successivamente stampa, firma ed invia il modulo. 
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3.1.4.8.8 Secondo Acconto 

Cliccando sul tasto  l’utente ha la possibilità, dopo conferma, di creare un primo acconto a partire dai dati 

del modulo di sostegno definitivo. 

 

 

Il sistema crea un nuovo modulo con i dati del modulo di sostegno e lo stesso nome sostituendo la S iniziale con 

PA2. 

Nell’intestazione sono presenti oltre ai dati riassuntivi del modulo di sostegno anche quelli del modulo di 

pagamento. 
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L’utente non può modificare le sezioni Anagrafica, Categorie ed Attestazione.  

Nella sezione Dimensioni può variare in diminuzione i valori indicati nel modulo di sostegno in base allo stato di 

avanzamento dei lavori, mentre non può inserire valori per dimensioni non indicate nel modulo di sostegno. 

Inoltre non può inserire valori che siano inferiori a quelli della dimensione corrispondente del modulo di 

sostegno. 

 

 

L’importo totale del modulo di primo acconto dovrà essere inferiore a quello della domanda di sostegno 

 

L’utente successivamente stampa, firma ed invia il modulo. 
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3.1.4.8.9 Saldo 

Cliccando sul tasto  l’utente ha la possibilità, dopo conferma, di creare un primo acconto a partire dai dati 

del modulo di sostegno definitivo. 

 

 

Il sistema crea un nuovo modulo con i dati del modulo di sostegno e lo stesso nome sostituendo la S iniziale con 

PS. 

Nell’intestazione sono presenti oltre ai dati riassuntivi del modulo di sostegno anche quelli del modulo di 

pagamento. 

 

L’utente non può modificare le sezioni Anagrafica, Dimensioni, Categorie ed Attestazione.  
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L’importo totale del modulo di saldo risulta uguale a quello del modulo di sostegno. 

 

L’utente successivamente stampa, firma ed invia il modulo. 
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3.1.4.9 Deleghe aziende 

 
Cliccando sulla scheda Deleghe aziende il sistema porta l’utente su una pagina dove viene visualizzato l’elenco 
delle deleghe ricevute dal tecnico, con la possibilità di entrare nel dettaglio di ciascuna e di aggiungerne nuove. 
 
Per ogni delega vengono riportati i seguenti campi : 

• CUAA 

• Denominazione 

• Azioni   

   Elimina 
 
E’ presente un campo per effettuare una ricerca testuale sui vari campi. 
 
 

 
 

Tasti 

• Aggiungi  permette di aggiungere una nuova delega 

•   le freccette consentono di spostarsi tra le pagine  
 
 
 

3.1.4.10 Aggiungi delega 

 

Cliccando sul tasto Aggiungi il sistema apre una nuova pagina per inserire i dati di una nuova delega 

I campi visualizzati sono i seguenti : 
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• CUAA 

• Denominazione azienda 

• Data documento attestazione delega 

• Delega 

I campi obbligatori sono contrassegnati con * 

 

 

 

Tasti 

• Cerca azienda  effettua la ricerca del CUAA inserito nella banca dati delle aziende agricole del Lazio e se 

la ricerca è andata a buon fine riempie il campo Denominazione azienda. 

• Carica file firmato digitalmente   permette di caricare sul sistema il file della delega firmato 

digitalmente. I formati accettati sono pdf e p7m con una dimensione massima di 2 MB. 

• Aggiungi delega  effettua l’inserimento sul sistema della nuova delega e riporta l’utente all’elenco delle 

deleghe. 

 



 

Manuale Utente 
Sistema Informativo Costi Standard 

Rev. A.0 

Data 04.03.2024 

Pag. 72 a 79 

 

Documento di proprietà di LAZIOcrea S.p.A Uso Interno 
 

 

 

 

3.1.4.11 Dettaglio delega 

 

Cliccando sulla freccetta presente a sinistra del campo CUAA di una delega si entra nel dettaglio della delega 
stessa. 
Vengono visualizzati la data del documento attestante la delega ed il documento di delega 
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Tasti 

• Scarica  effettua il download del documento di delega 

 

3.1.4.12 Elimina delega 

 

Cliccando sull’icona  il sistema permette di eliminare la delega dopo conferma e riporta l’utente all’elenco 

delle deleghe 
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Nel caso in cui alla delega siano associati dei moduli il sistema segnala la loro presenza ricordando che verranno 

annullati se non ancora inviati. 
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3.1.5 Accesso come Utente Cittadino non censito 

Se prova ad accedere un utente che non risulti abilitato a nessuno dei ruoli sopraindicati, il 
sistema verifica che il suo codice fiscale coincida con quello di una azienda o del 
rappresentante legale di una ditta con fascicolo aziendale presente nella base dati regionale. 
 

3.1.5.1 Accesso come Utente non Azienda  

Nel caso di mancato riscontro del codice fiscale dell’utente come titolare o rappresentante 
legale di una azienda agricola, il sistema conduce l’utente ad una home page con 1 sola card, 
attraverso la quale può richiedere l’accesso come tecnico delegato fornendo apposito 
messaggio informativo. 
 

 

 
 

 
Cliccando sulla card Richiesta accesso come tecnico delegato l’utente viene indirizzato su una pagina dove 

riempie una serie di dati di contatto e di attestazione di appartenenza ad un albo professionale. I campi 

obbligatori sono contrassegnati con *. I dati anagrafici sono preimpostati con quelli di autenticazione e non sono 

modificabili. 
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Tasti 

• Carica file firmato digitalmente  permette di allegare il file di attestazione di appartenenza da un albo 

prefessionale. Il file deve essere firmato digitalmente. 

• Ripulisci   effettua l’azzeramento dei dati inseriti 

• Inoltra   effettua l’inserimento dei dati. L’utente ha la possibilità di modificare i dati inseriti premendo il 

tasto Modifica oppure premere il tasto Chiudi 

 



 

Manuale Utente 
Sistema Informativo Costi Standard 

Rev. A.0 

Data 04.03.2024 

Pag. 77 a 79 

 

Documento di proprietà di LAZIOcrea S.p.A Uso Interno 
 

 

 

 

 

L’utente viene rimandato alla pagina di Richiesta accesso tecnico delegato e può rientrare nella richiesta, 

modificarla e inoltrarla di nuovo. 

 

 

La richiesta inoltrata viene ’utente viene rimandato alla pagina di Richiesta accesso tecnico delegato e può 

rientrare nella richiesta, modificarla e inoltrarla di nuovo. 
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L’Amministratore del sistema può respingere la richiesta di accesso. In questo caso quando l’utente entra di 

nuovo nel sistema viene visualizzato il messaggio di Richiesta respinta ed ha la possibilità di modificarla ed 

inoltrarla di nuovo. 

 

 

 

 

 

 

3.1.5.2 Accesso come Utente Azienda Agricola 

Nel caso di riscontro del codice fiscale dell’utente come titolare o rappresentante legale di 
una azienda agricola, il sistema conduce ad una home page con 2 card, dando la possibilità di 
accedere in ricerca ai moduli della o delle aziende collegate oppure di richiedere l’accesso 
come tecnico delegato 
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Cliccando sulla card ricerca modulo l’utente viene indirizzato sulla pagina di ricerca dove vengono elencati 

esclusivamente i moduli associati al suo codice fiscale. I moduli sono accessibili in sola visualizzazione. 

 


